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ANEXO 1 - TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n® /2023

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.  Aquisi¢do de material — Aquisi¢do de Placa de inauguragdo do Casardo, conforme condigdes

e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATMAT | UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA

I |Placa em ago com
70x50cm. Com 0s

seguintes dizeres:
Nome do Local
Nome do Prefeito 458598 UNIDADE 1 RS 812,20 RS 812,20
Nome do vice-prefeito
Nome dos vereadores

Logo da Prefeitura

O objeto desta contratagdo niio se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n® 027/2023.

1.2.  Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns.

1.3. O fornecimento dar-se-a de forma integral, total, de acordo com as quantidades e/ou servigos

especificados.
2.  FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A aquisi¢do de uma placa de inauguragdo é importante para marcar a abertura oficial de um

ponto da prefeitura, proporcionando um meio de comunicagéo visual que informa a comunidade sobre
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a nova instalagdo ou servigo disponivel. Essa placa ndo apenas celebra a inauguragio, mas também
fornece informagdes uteis aos cidaddos, criando um senso de transparéncia e engajamento. Além
disso, a placa de inauguragdo ¢ um simbolo tangivel da administragdo municipal, demonstrando o
compromisso da prefeitura em fornecer servigos e recursos a comunidade. E uma medida que
fortalece a comunicagiio e a relagdo entre a prefeitura e os cidaddos. Considerando o exposto, a
Equipe: Assessora de Apoio e Chefe do Departamento de Educagéo, indica como solugdo para sanar

a demanda do Departamento a contratagdo através do processo dispensa por limite.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO '

3.1. A solugdo encontrada estd devidamente pormenorizada em item 01 deste Termo.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1.  Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem

ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.
Subcontratagio
4.2. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contrata¢io

43. Nio havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133.
de 2021.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de Execu¢io

5.1. Efetuar no prazo maximo de 3 (trés) dias a entrega dos objetos, contados da data de

recebimento da Autorizagdo de Fornecimento.
Garantia, manutencio e assisténcia técnica

5.2.  Nao se aplica.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas
easnormas da Lein® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3.  As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O orgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias
p ¢
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133. de 2021, art. 117, caput).

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo.

6.6.1. Caso ocorram descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as

providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Realiza¢ao do Servico

7.1.  Os objetos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responséavel pelo acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2.  Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificag¢des constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de até 7 (sete) dias, contados do ato de recusa ¢ da

notifica¢do da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
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7.3. O recebimento definitivo ocorrerd apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceita¢do mediante termo detalhado.

7.4. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133. de 2021, comunicando-se a

empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.5. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragéo
durante a analise prévia a liquidag@o de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.6. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do

contrato.
Liquidacdo

7.7.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, apds o recebimento provisorio

e definitivo, se for o caso, ocorrerd a liquidagdo da despesa, nos termos da legislagio vigente.

7.8. Havendo erro na apresenta¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagdo da regularizagdo da

situagdo, sem Onus ao contratante.

79. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos

oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

Prazo de pagamento

7.10. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizagdo da
liquidag@o da despesa.

7.11. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicagdo do indice [PCA de corre¢do monetdria, incidentes e proporcionais aos dias de

atraso.
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Forma de pagamento

7.12. O pagamento seré realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.13. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria

para pagamento.

7.14.  Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da cotagdo ou chamamento de manifestacdo de
interesse publicado pela Administragdo, para que os interessados apresentem, no prazo de até 3 (trés)
dias uteis, contados da publicagdo do extrato no Didrio Oficial Eletrdnico do Municipio, com adogdo

critério de julgamento pelo de menor prego.
Exigéncias de habilitac¢do
8.2.  Para fins de habilita¢do, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilita¢do juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,

tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede:

8.5.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresiria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
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8.7. Sociedade empresiria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diério Oficial da Unifo e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,

conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.8.  Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscri¢do do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764. de 16 de
dezembro 1971.

8.11. Agricultor familiar: Declaragio de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrério, nos termos do_art. 4°. §2° do Decreto n°® 10.880. de 2 de dezembro de 2021.

8.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971. de
13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidagdo respectiva.
Habilita¢ao fiscal, social e trabalhista

8.14. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso:

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18. Prova de inscri¢@o no cadastro de contribuintes /£ stadual Distrital | ou [Municipal Distrital |
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o

objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda /Estadual Distrital] ou [Municipal Distrital] do

domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual Distrital] ou
[Municipal Distrital ] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 812,20 (oitocentos e doze reais e vinte
centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagio correrdo a conta de recursos especificos consignados
na Lei Or¢amentéria Anual do exercicio de 2023.

Tuiuti/SP, 21 de novembro de 2023.

Kelly Meire Jadach Jardim
Chefe de Departamento de Educagéo



