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ANEXO 1 — TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n® 752/2024

1. CONDICOES GERAIS PARA REGISTRAR OS MENORES PRECOS

O presente expediente tem por objeto registrar 0s menores precos para servicos especializados em
Licengas Microsoft 365 Business Basic com Servicos de Suporte, com fornecimento parcelados
pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE
LOTE | ITEM ESPECIFICAGCAO CATMAT DE QUANT.
MEDIDA

VALOR VALOR
UNIT. TOTAL

LICENCA  MICROSOFT
365 BUSINESS BASIC
CARACTERISTICAS
MINIMAS:

- Identidade, acesso e
gerenciamento de usuério
para até 300 funcionérios;

- Email empresarial
personalizado
(nome@suaempresa.com);

- Versdes Web e mével do
Word, Excel, PowerPoint e
Outlook;

- Chat, chamada e
conferéncia de video com o
Microsoft Teams; RS
01 - 1 TB de armazenamento na 26077 MENSAL 3.600 R$ 50,00
nuvem por funcionario; 180.000,00
01 - Mais dez aplicativos
adicionais para suas
necessidades de negdcios
(Microsoft Bookings,
Planner, Forms e outros);

- Filtragem automatica de
malware e spam;

- Suporte por telefone ou
pela Web a qualquer
momento;

- Copilot para Microsoft 365
disponivel como
complemento;

- As licengas serdo pagas
mensalmente.

SERVICOS DE
02 | INTEGRAGCAO/MIGRAGA | 26077 | SERVICO 01 R$ 4.286,32 | R$ 4.286,32
O E SUPORTE DURANTE
O CONTRATO, PACOTE

Prefeitura do Municipio de Tuiuti | Rua Zeferino de Lima, 117 — Centro — Tuiuti-SP | CEP: 12930-000 | Tel.: 11 40156212
Site: www.tuiuti.sp.gov.br | E-mail: secgabinet@tuiuti.sp.gov.br



PREFEITURA DE

TUIUTI

ESTADO DE SAO PAULO

GABINETE DO
PREFEITO

DE 120 HORAS
INCLUINDO MINIMAS:

- Remocdo do pacote office
das esta¢des de trabalho;

- Criacéo de novas contas;

- Remocdo das politicas de
acesso das licengas business
standard;

- Servigcos gerenciado para
entrega total do projeto
microsoft 365 (exchange
online, teams e sharepoint
online);

- Servico gerenciado para
entrega total do projeto de
republicacdo do ad no azure;
- Consultoria comercial para
licenciamento e projetos de
cloud suporte remoto ao
ambiente de cloud do cliente,
24xXT,

- Relatério mensal de
atividades realizadas;

- Acesso a base de
conhecimento de
atendimentos;

- Portal para abertura de
chamados;

- Radar de maturidade na
jornada para nuvem;

- Consultoria de
planejamento e roadmap em
cloud,;

- Imerséo avangada:
microsoft 365, azure, azure
devops, data & innovation;

- Acesso ao painel de
consumo Microsoft Azure;

- Microsoft Azure Insights
para transformag&o digital;

- Migracéo de workloads de
cloud (365 e Azure) para on
premises;

- Acesso ao painel de
consumo Azure;

- Migracdo de 50 contas
calendario (histdrico, PTSs,
contatos);

- Os servicos serdo pagos em
uma Unica parcela.

VALOR TOTAL DO LOTE

R$
184.286,32
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1.1. REQUISITOS NECESSARIOS

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n® 027/2023.

1.3.  Os bens servicos deste registro de precos sdo caracterizados como comuns.

1.4. O prazo de vigéncia do registro de precos sera de 12 (doze) meses, contados da data de
assinatura da ATA, podendo ser prorrogado por igual prazo, conforme dispbe o art. 84 da Lei n°
14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada no ETP
— Estudo Técnico Preliminar.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descrigdo da solucdo como um todo encontra-se estabelecida no ETP — Estudo Técnico
Preliminar.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1.  Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢fes Sustentaveis.

Subcontratacao
4.2.  Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3.  N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133,
de 2021.
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5. MODELO DE EXECU(;AO DO OBJETO
Condicdes de Execucao

5.1. A contratacdo do fornecimento do objeto sera parcelada, conforme as necessidades da
CONTRATANTE, sendo que o prazo de entrega sera de até 3 (trés) dias, contados da data de
recebimento da Autorizacdo de Fornecimento.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica
5.2.  Na&o se aplica.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n®14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo.

6.7. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
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apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario).

6.7.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.7.2. Todas as despesas de seguro, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios
decorrentes da entrega dos produtos, deverao ser de responsabilidade da CONTRATADO.

7. CRITERIOS DE MEDIC}AO E DE PAGAMENTO
Recebimento do Objeto
7.1. O recebimento do objeto sera verificado conforme a seguir:

7.1.1. Provisoriamente: de posse da proposta respectiva, sera realizado o servico e verificado
de acordo com a necessidade solicitada, caso seja encontrada alguma irregularidade, sera fixado
prazo para sua corregao;

7.1.2. Definitivamente: apds recebimento provisorio, seré realizado conferéncia dos servigos
e sendo aprovados, sera efetivado o recebimento definitivo, com aposi¢do de assinatura no
documento fiscal.
7.2.  Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser realizado a corre¢do no prazo de até 3 (trés) dias, contados do ato de recusa e
da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3.  Na hipétese do servico apresentar irregularidade ndo sanada, sera reduzido a termo o fato e
encaminhado a autoridade competente para procedimentos inerentes a aplicacdo das penalidades.

7.4. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto,
para efeito de liquidacao e pagamento.

7.5. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragdo
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durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.6. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do
contrato.

Liquidacao

7.7.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, apos o recebimento provisorio
e definitivo, se for o caso, ocorrera a liquidacdo da despesa, nos termos da legislacéo vigente.

7.8. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap6s a comprovacdo da regularizacdo da
situacdo, sem Gnus ao contratante.

7.9. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

Prazo de pagamento

7.10. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa.

7.11. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria, incidentes e proporcionais aos dias de
atraso.

Forma de pagamento

7.12. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para credito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.
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7.13. O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da apresentacao e
recebimento da nota fiscal, atestada com o recebimento.

7.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.15. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.17. Os precos permanecerdo fixos e irreajustaveis, até o fornecimento dos servicos constantes do
termo contratual e/ou cronograma.

Local de Execucéo

7.18. Os objetos deste Registro de Precos serdo adquiridos parceladamente, conforme necessidade
do Departamento/ e ou Divisdo requisitante, mediante a autorizacdo de fornecimento emitida pela
Prefeitura Municipal de Tuiuti, sem valor minimo de faturamento, visto que a Ata de Registro de
Precos terd vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por igual prazo, e com prazo de
entrega de 3 (trés) dias apos o recebimento da autorizacdo de fornecimento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEC}AO DO FORNECEDOR
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITACAOQ, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitacdo

8.2.  Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar o atendimento dos requisitos previstos
no edital de licitacdo.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 184.286,32 (cento e oitenta e quatro mil
duzentos e oitenta e seis reais e trinta e dois centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela
acima.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados na Lei Orcamentaria Anual.

Tuiuti/SP, 27 de agosto de 2024.

Paola Fernanda Casa
Chefe de Gabinete
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